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Artigo 1.°
Objeto

0 presente procedimento compreende as Clausulas Técnicas a incluir no contrato a celebrar, e que tem por objeto
principal a aquisicdo de servicos de concegao grafica para a promogao do SkillsPortugal Digital 2022, sendo a
proposta apresentada de acordo com as cldusulas técnicas descritas na Parte Il do presente Caderno de Encargos
e que dele faz parte integrante, sendo adotado o procedimento por Consulta Prévia, nos termos da alinea c) don.° 1
do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publico (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
alterado e republicado pelo Decreto — Lein.? 111-B/2017, de 31 de agosto.

Artigo 2.°
Duragao do Contrato

A prestacdo dos servicos deverd iniciar-se ap6s a adjudicac¢ao, sem prejuizo das obrigagdes acessoérias que devam
perdurar para além da cessagdo do contrato, e em conformidade com os respetivos termos e condi¢des constantes

no presente caderno de encargos e do disposto na lei.

Artigo 3.°
Preco Base

1. O preco base para o presente procedimento de aquisi¢do de servicos concegao grafica por cada nimero editado
é de 25.000,00 € (vinte e cinco mil euros) ao que acrescera o valor do IVA a taxa legal em vigor.
2. 0 valor do prego base inclui todos os custos, bem como todos os encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Artigo 4.°
Condigdes de pagamento

1. 0 pagamento de quaisquer faturas esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, do previsto na
Parte Il — Cldusulas Técnicas do presente Caderno de Encargos, e que dele faz parte integrante, nomeadamente
no que se refere a prestacao de servicos que constitui o seu objeto, bem como ao conhecimento da sua
situagao tributaria e contributiva.

2. S3oadmitidos pagamentos parciais em fungdo dos servicos efetuados e aprovados pela entidade adjudicante.

3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve

este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
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esclarecimentos necessarios ou proceder & emissao de nova fatura corrigida.

Para efeitos de pagamento, o adjudicatario, apresenta mensalmente, as faturas referentes aos servigos
prestados no més imediatamente anterior, aos Servi¢os Centrais — Departamento de Planeamento, Gestdo e
Controlo, sitos ma Rua de Xabregas, n.° 52, 1949-003 Lisboa.

A entidade adjudicante efetuard o pagamento das faturas ao adjudicatario, no prazo de 30 (trinta] dias a partir
da data de entrada nos servigos.

Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero anterior, aplicar-se-a Lei n.° 3/2010, de 27
de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados & taxa legal em vigor.
Nas condi¢des de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por

conta dos servicos a fornecer.

Artigo 5.°
Obrigatoriedade da Faturagdo Eletrénica

. De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e Decreto-Lei 123/2018, de 28 de dezembro, a partir de 18 de abril de
2020 a entidade adjudicante fica obrigada a receber faturas eletrénicas no modelo a que se refere o n.° 3 do
artigo 299.°-B do Decreto-Lei 111-B/2017 de 31 de agosto.

. Até 31 de dezembro de 2020, os cocontratantes podem utilizar mecanismos de faturagdo diferentes dos
previstos pelo artigo 299.°-B do Decreto-Lei 111-B/2017, de 31 de agosto, tornando-se obrigatéria a sua
utilizagao a partir desse momento.

. 0 prazo estabelecido pelo nimero anterior é alargado para 30 de junho de 2021 no caso de pequenas e médias
empresas e 31 dezembro de 2021 para as microempresas de acordo com os prazos estabelecidos pelo Decreto-
Lein.° 14-A/2020.

. A entidade adjudicante poderd antecipar os prazos legais de rece¢do de faturas eletronicas, através de
comunicacao formal via email, pelo que o adjudicatario devera cumprir com os prazos definidos.

. 0 modelo integrado de rece¢ao de faturagao eletrénica adotado pela entidade adjudicante é o EDI (Intercambio
Eletrénico de Dados], sendo que o adjudicatario deverd enviar as suas faturas eletrénicas através de

interligacdo dos seus softwares de faturacdo com o Portal FE AP da ESPAP.

Artigo 6.2
Obrigacgoes de sigilo

0 adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informacdes que obtenha em virtude da execugdo do contrato,
relativa a entidade adjudicante, incluindo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que
com ela tenham alguma relacao, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos
termos e para os efeitos do Regulamento Geral de Prote¢3o de Dados (RGPD), e demais legislagao nacional em

vigor, aplicavel aos dados pessoais.
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2. Ainformacao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao
do contrato.
3. 0O deverde sigilo mantém-se em vigor sem limite de prazo tendo em conta, nomeadamente, quaisquer deveres

legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianga devidos as pessoas coletivas.

Artigo 7.°
Protecao de Dados

1. 0 adjudicatario é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com 0 previsto no

Regulamento Geral de Protegdo de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento

Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (RGPD), devendo, nomeadamente:

a.

Tratar os dados pessoais apenas mediante instruces documentadas da entidade adjudicante, incluindo
no que respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou organizagdes internacionais, a menos
que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Unido ou do Estado-Membro a que estd sujeito, informando
nesse caso a entidade adjudicante desse requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal
informagao por motivos importantes de interesse publico;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estao sujeitas a adequadas obrigacdes legais de confidencialidade;

Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.° do RGPD;

Garantir o cumprimento do RGPD, nas condigBes aqui previstas, quando pretenda contratar um
subcontratante;

Tomar em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, prestar assisténcia a entidade
adjudicante pelo tratamento através de medidas técnicas e organizativas adequadas, para permitir que
este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no capitulo lll do RGPD;

Prestar assisténcia a entidade adjudicante no sentido de assegurar o cumprimento das obrigacoes
previstas nos artigos 32.° a 36.° do RGPD, tendo em conta a natureza do tratamento e a informagdo ao seu
dispor;

Consoante a escolha da entidade adjudicante, apagar ou devolver-lhe todos os dados pessoais depois de
concluido o contrato, apagando as cépias existentes, a menos que a conservagao dos dados seja exigida
ao abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;

Disponibilizar a entidade adjudicante todas as informagdes necessarias para demonstrar o cumprimento
das obrigacdes previstas no presente artigo, facilitando e contribuindo para as auditorias, inclusive as

inspecdes, conduzidas pela entidade adjudicante ou por outro auditor por esta mandatado.
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2. 0 nado cumprimento do RGPD, por facto imputavel ao adjudicatario, é considerado, para todos os efeitos,
incumprimento definitivo, podendo a entidade adjudicante resolver o contrato, ao abrigo da alinea a) don.° 1 do
artigo 333.°do CCP.

3. 0 adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha a incorrer em
consequéncia do tratamento dados pessoais em viclagcdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no
contrato, desde que tal que lhe possa ser imputavel.

4. Compete ao adjudicatario informar imediatamente a entidade adjudicante se alguma instrugdo violar o contrato
celebrado, o Regulamento Geral de Protecdo de Dados ou quaisquer outras disposi¢cdes legais nacionais ou
europeias em matéria de protecao de dados.

5. 0 adjudicatario autoriza a entidade adjudicante ao tratamento dos dados pessoais necessarios no ambito das
diligéncias prévias a formagao do contrato bem como no decurso e para efeitos da execu¢ao do mesmo,
comprometendo-se a obter, caso se aplique, o prévio consentimento expresso dos titulares dos dados
respetivos.

6. O adjudicatario autoriza a entidade adjudicante ao tratamento dos dados pessoais necessarios no ambito da

publicitagdo dos contratos no portal www.base.gov.pt.

Artigo 8.2
Obrigagdes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, o adjudicatario obriga-se a efetuar os
servicos objeto do presente procedimento, de acordo com as Clausulas Técnicas que fazem parte integrante
deste Caderno de Encargos, e de acordo com a respetiva proposta.

2. Em caso de rescisdo, devem ser salvaguardados os principios de uma boa colaboragdo decorrente das
obrigagdes previstas na Parte Il — CLAUSULAS TECNICAS, e proceder a sua entrega nos termos e disposicdes

previstas no presente Caderno de Encargos e que dele faz parte integrante.

Artigo 9.2
Cessao da posicao contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes do
contrato sem autoriza¢ao da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizagao prevista no nimero anterior, deve:
a. Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentagdo exigida ao adjudicatdrio no presente
procedimento;
b. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessiondrio nao se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no artigo 55.° do CCP.
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Artigo 10.®
Subcontratagcao
0 adjudicatario nao poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a realizacao de tarefas

relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Artigo 11.2
Casos Fortuitos ou de Forga Maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior, designadamente
greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no
contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverad comunicar e justificar tais situacdes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 12.2
Patentes, Licengas e Marcas Registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de
patentes, licengas ou marcas registadas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do Contrato, qualquer dos
direitos mencionados no ndmero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em

consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 13.2
Penalidades
1. 0 incumprimento por parte do adjudicatario, dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel a este,
podera ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula:

_V =< A
500

P = montante da penalidade;

P , €m que

V = valor dos servigos em atraso, respeitante a agao cuja execu¢do ndo ocorra dentro dos prazos
estipulados no cronograma.
A =numero de dias em atraso.
2. 0 contrato podera ser rescindido unilateralmente, sempre que nao seja garantida a prestagado de servico pelo
adjudicatario, considerado como incumprimento.
3. 0 disposto na presente cldusula nao se aplica se os incumprimentos se verificarem por razdes imputaveis a

entidade adjudicante.
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Artigo 14.°
Contrato

1. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua redugao a escrito:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisao de
contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. 0CadernodeEncargos;
d. Aproposta adjudicada;
e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestada pelo adjudicatario.
2. Em caso de discrepancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que vém
enunciados no ndmero anterior.
3. 0 adjudicatério obriga-se a entregar os seguintes documentos de habilitagdo, no prazo de 5 (cinco] dias uteis
ap6s a notificagdo adjudicagao:

a. DeclaragBes emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao Oficio Convite e que dele faz parte
integrante;

b. Documento comprovativo que ndo se encontrem nas situagdes previstas na alinea b), d}, e) e h) don° 1
do art.° 55.°do Cadigo dos Contratos Publicos;

c. Fotocopiado cartdo de contribuinte ou do cartao de pessoa coletiva, conforme os casos;

d. Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor, nomeadamente a
forma de obrigar.

4. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢es constantes da
proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execugdo do contrato nao regulados pelo Caderno de

Encargos e que ndo sejam considerados estritamente necessarios a essa execugao ou sejam considerados

desproporcionados.

Artigo 15.°
Interpretagao do Contrato

1. Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execugao do contrato, o adjudicatario deve
solicitar por escrito um esclarecimento a entidade adjudicante.
2. 0 adjudicatario obriga-se a ter em conta, as orientag¢des que lhe forem transmitidas por escrito pela entidade

adjudicante.

Artigo 16.2
Resolugao do Contrato
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1. 0 contrato pode ser resolvido por qualquer das partes em caso de incumprimento definitivo, grave ou
reiterado, e culposo por uma das partes das obrigagdes por si assumidas no contrato, nos termos gerais
de direito, sem prejuizo das correspondentes indemnizac¢oes legais a que houver lugar.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte ndo culposa comunicara por escrito a ocorréncia da
situagao de incumprimento suscetivel de gerar resolugao contratual, concedendo a contraparte um prazo
nao inferior a 10 (dez) dias para que aquela reponha a situagdo de incumprimento, sem o que, 0
incumprimento se tornara definitivo e determinard a resolu¢ao contratual, nos demais termos gerais de
direito.

3. 0 contrato pode também ser resolvido através da entidade adjudicante caso se verifique alguma das
seguintes situacdes de incumprimento grave e culposo por parte do adjudicatario:

a) quando houver atraso na prestagao de servicos ou falta de reposicdo e bom funcionamento da solug&o
por periodo superior a 30(trinta) dias Uteis;
b] quando se verificar a ocorréncia de 3 (trés) atrasos face ao plano da proposta ou ao disposto no presente

caderno de encargos, por causa imputavel ao adjudicatario.

Artigo 17.2
Responsabilidade do Adjudicatério

1. 0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razdo do incumprimento culposo
das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposicdes seguintes.

2. O adjudicatario responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e omissdes de
terceiros, por si empregues na execucao de obrigagdes assumidas, como de tais atos ou omissbes fossem

praticados por aquele.

Artigo 18.2
Outras Despesas

1. Todas as despesas inerentes a elaborag¢ao da proposta sdo da responsabilidade do adjudicatario.

2. Correm por conta do adjudicatario, todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de deslocacao e estadia, em
que este haja de incorrer em virtude da execugao das obrigactes que para aquele emerjam do presente Caderno
de Encargos e do contrato.

3. 0 pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos pelas
autoridades competentes e relativos a execugdo do contrato nos territérios do pais do fornecedor, ou de
passagem em transporte.

4. A obtencdo de quaisquer autorizagdes e 0 pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas autoridades
competentes relativamente ao cumprimento das obriga¢cdes que impedem sobre o fornecedor no ambito do

contrato.
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Artigo 19.2
Gestor do Contrato
Serd indicado o gestor do contrato em nome da entidade adjudicante nos termos do artigo 290.%- A, do CCP
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111°-B/2017,

de 31 de agosto.

Artigo 20.°
Prevaléncia

1. Fazem parte integrante da relacdo contratual o Caderno de Encargos, os esclarecimentos e a proposta do
adjudicatario.
2. Em caso de ddvida prevalece em primeiro lugar o Caderno de Encargos, seguidamente os esclarecimentos e por

Gltimo a proposta do adjudicatario.

Artigo 21.2
Lei Aplicavel

0 contrato rege-se pela lei portuguesa.

Artigo 22.2
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com sede

em Lisboa.

Parte Il

CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 23.2
Objeto do Contrato

De acordo com o definido no artigo 1.° do presente Caderno de Encargos, o objeto do presente contrato, consiste na

aquisicdo de servicos concecdo grafica para a promogao do SkillsPortugal Digital 2022.

Clausula 24.2
Prazo de Execugao

1. 0 prazo de execugdo do trabalho concluido é de 30 (trinta) dias de calendario, iniciando-se a contagem a partir
da data de rece¢ao do trabalho e estando incluidas as necessarias corre¢des de provas.
2. As fases de execugdo dos servigos serdo de acordo com o descrito no artigo 25.° do presente Caderno de

Encargos.
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Artigo 25.2
Fases do Trabalho a Executar
As fases do trabalho a executar sdo:
Concecdo grafica dos seguintes elementos:
* Banners diversos para site, redes sociais e formuldrios Google
* Posts para Facebook e Instagram (composicdes graficas com elementos do campeonato):
-S6 com o0 nome do evento e logo
- Com o nome, logo e datas
-Um com o calendario semanal de provas
* Molduras para redes sociais
* Logo e grafismos para sobrepor em fotografias (tipo marca de dgua)
* Videos promocionais/teasers (20 a 40 segundos) - divulgacao do evento e abertura de inscrigges
* Templates para documentos (word, powerpoint — inclui capas para provas)
e Convites para eventos - ceriménias de abertura e encerramento / seminarios
* Brochura digital com as profissges (folheto de divulgagao)
e Cartaz de divulgacao
* Handbook digital (tipo e-book] - publicagdo com 30 a 40 paginas
* Badge virtual para participantes (para estar visivel nos ecras durante os streamings)
* Medalhas
e Template para certificados e diplomas
e Edicao de Diplomas e Certificados de participagao personalizados
* Modelo para oraculos para a identificagdo de oradores num live event
* Modelo paraintro de um live event
* Separadores com animacao grafica para cada profissao
* Apresentacao de resultados com animacgao video
* Modelo para transicao de conteddos (por exemplo, mudanga de um video para uma entrevista em live)
® Backdrop para reunides/sessdes via Teams, Zoom, etc
* Pagina Web com atualizagdo de noticias no decorrer do evento
* Adaptacao da imagem grafica para diversas plataformas: web, jornal e revista - prevendo a adaptagao ao formato
de cada edigao.

* Qutras pecas graficas necessarias a promogao do evento
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Artigo 26.°
Caracterizagao do Servigo
A concecdo grafica devera respeitar as normas que definem a identidade corporativa da WorldSkills Portugal, com

as devidas adaptagdes a um evento de natureza paralela aos campeonatos das profissdes presenciais.

Artigo 27.2
Outras obrigagdes do adjudicatario

A prestacao de servicos de concegdo grafica objeto do presente procedimento, implica por parte do adjudicatario, o
cumprimento de determinadas obrigacdes:

a) Cumprir rigorosamente os prazos previamente estabelecidos;

b) Deslocar-se ao Departamento de Formag&o Profissional (DFP)/WorldSkills Portugal em datas acordadas por
ambas as partes para entrega e rececdo dos trabalhos nas diferentes fases de execucdo;

c) Informar o IEFP, IP, sempre que questionado, sobre o andamento dos trabalhos;

d) o adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou discrepancia do objeto do

contrato.

Artigo 28.2
Direitos de Autor

1. OIEFP,I.P., com a aquisi¢do da imagem conceptual adquire os direitos da sua posterior reprodugcdo em todo ou
qualquer tipo de suporte promocional ou informativo.

2. Osoriginais ficarao a guarda do |EFP, I.P.
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